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Kaufmann /-frau fiir Biiromanagement (m/w/d)
in Teil- / Vollzeit

Die MLM Medical Labs GmbH ist ein Zentral- und Speziallabor flr klinische Studien mit
Niederlassungen in Deutschland und den USA. Zusammen mit den Kollegen und Kolleginnen in
Memphis TN und Minneapolis MN, USA begleiten wir globale Studien von der Praklinik bis zur Phase
IV. An unserem gréten Standort in Ménchengladbach tragen Uber 115 Mitarbeiter/-innen dazu bei,
dass innovative und sichere Medikamente entwickelt werden kdnnen.

Verstarken Sie uns zum nachstmoglichen Zeitpunkt in Ménchengladbach!

lhr Profil

e Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und mehrjahrige Berufserfahrung

e Kenntnisse in der Finanzbuchhaltung wiinschenswert

e Sicherer Umgang mit EDV-Programmen, MS-Office sowie allen modernen
Burokommunikationsmitteln

e Hohes Mal} an Prazision und Qualitatsbewusstsein

e Eigenstandige und strukturierte Arbeitsweise sowie Organisationsfahigkeit

e Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein

e Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

e Interesse an modernen Prozessen und Kenntnisse in der digitalen Verarbeitung von Daten

lhre Aufgaben

¢ Allgemeine Biro- und Verwaltungstatigkeiten mit Schwerpunkt Rechnungslegung
e Vorbereitende Arbeiten fir die Finanzbuchhaltung
e Unterstutzung der Biroleitung im laufenden Tagesgeschéaft und bei Projekten

Was Sie bei uns erwartet

e Persdnliche Weiterentwicklungsmadglichkeiten in einem wachsenden Unternehmen

e Flexible Arbeitszeiten durch ein modernes Gleitzeitmodell & die Mdglichkeit auf Homeoffice
e Unbefristeter Arbeitsvertrag, um eine bestmdgliche Entwicklungsumgebung zu schaffen

e Sonderzahlungen, sowie langfristiges monetares Bonussystem

e Betriebliche Altersvorsorge & vermdgenswirksame Leistungen

e Moderner Betrieb mit hohem technischem Standard

e Verkehrsglnstig an der Autobahn und an 6&ffentlichen Verkehrsmitteln gelegen

o Kostenfreie Parklatze, Getranke und Obst

Sollten wir lhr Interesse geweckt haben, senden Sie uns bitte lhre kompletten Bewerbungsunterlagen
inkl. Gehaltsvorstellungen bevorzugt per E-Mail zu.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige
Bewerbung! Claudia GroRheim / Willi Brandt
MLM Medical Labs GmbH Dohrweg 63 * 41066 Monchengladbach

02161 4642 324 * recruitment@mlm-labs.com
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