
 

 
 

Ausbildung zum Kaufmann/-frau (m/w/d) für 
Büromanagement 

 
Die MLM Medical Labs GmbH ist ein Zentral-, und Speziallabor für klinische Studien mit 
Niederlassungen in Deutschland und den USA. Unser internationales Team von über 160 Mitarbeiter/-
innen betreut zu jedem Zeitpunkt zwischen 190 und 210 klinische Studien.  
In unserem Labor werden z.B. Blut- und Urinproben analysiert, die im Rahmen der Erforschung von 
neuen Medikamenten Aufschluss über die Sicherheit und Wirksamkeit des Wirkstoffs geben. 
Zusammen mit den Kollegen und Kolleginnen in Memphis TN und Minneapolis MN, USA begleiten wir 
globalen Studien. An unserem größten Standort in Mönchengladbach tragen über 110 Mitarbeiter/-
innen dazu bei, dass innovative und sichere Medikamente entwickelt werden können.  

 

Verstärke uns in Mönchengladbach zum 01.08.2023! 

 

Was Dich bei uns erwartet 

 In Deiner 3-jährigen Ausbildung lernst Du verschiedenste kaufmännische Prozesse kennen. 
 Du durchläufst mehrere Abteilungen und erhältst eine abwechslungsreiche und fundierte 

Ausbildung (Buchhaltung, Personal-, Warenwirtschafts-, Einkaufs-, Logistik-, 
Marketingabteilung) 

 Durch die Vermittlung von praxisorientiertem Wissen lernst Du eigenständige Aufgaben zu 
übernehmen und Projekte zu bearbeiten. 

 Individuelle Entwicklungen werden in regelmäßigen Mitarbeitergesprächen mit Dir besprochen 
und gefördert. 

 Du erhältst Unterstützung bei schulischen Aufgaben und bei der Vorbereitung für Deine 
Prüfungen durch internen Unterricht im Betrieb.  

 Nach der Ausbildung hast Du gute Übernahmechancen in unserem wachsenden 
Unternehmen.  
 

Dein Profil 

 Einen erfolgreichen Schulabschluss (Fachhochschulreife oder Hochschulreife) 
 Interesse an Organisations- und Verwaltungsaufgaben 
 Zahlenverständnis  
 Vorkenntnisse MS-Office Programmen von Vorteil 
 Gute kommunikative Fähigkeiten in der deutschen und englischen Sprache 
 Fairness und Respekt gegenüber anderen Menschen  

 

Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, senden Sie uns bitte Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen 
bevorzugt per E-Mail an Willi Brandt. 

recruitment@mlm-labs.com 

 Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung!                                                                           
MLM Medical Labs GmbH 
 
 

Good Clinical Laboratory Practice 

Willi Brandt 
Dohrweg 63 • 41066 Mönchengladbach 

02161 4642 324 • recruitment@mlm-labs.com 
 

www.mlm-labs.com 
 


